Upute za pripremu disertacija u elektroničkom obliku
Elektronički oblik doktorske disertacije namjenjen je trajnoj pohrani u Sveučilišnoj knjižnici Rijeka (kao i do sad samo tiskani), a bit će sastavni dio repozitorija elektroničke građe Sveučilišta u Rijeci. Stoga je potrebno elektronički oblik dostaviti prema uputama:

· kako bi se spriječila distribucija digitalnih potpisa, NE UKLJUČUJTE stranicu sa potpisom u predani rukopis
· potrebno je preoblikovati elektroničku inačicu u točno određene fontove. Pogledajte na kraju ovoga vodiča upute o ugrađenim fontovima.
· Ove se upute odnose samo na digitalni rukopis vaše doktorske disertacije.

· Elektroničke inačice dostavljaju se u Adobe PDF formatu.
	DIGITALNI RUKOPIS
	

	Format datoteke : Rukopis
	Zahtijeva se Adobe PDF format. BEZ kompresije; BEZ zaštite lozinkom; BEZ digitalnog potpisa. Odgovorni ste za izgled vašeg rukopisa u PDF-u. 

	Multimedijske datoteke i formati
	Prihvatljive su sa vanjskim ili unutarnjim linkovima.

	Slike
	GIF(.gif); JPEG (.jpeg); TIFF (.tif)

	Video
	Apple Quick Time (.mov); Microsoft Audio Video Interleaved (.avi); MPEG (.mgp)

	Audio
	AIF (.aif); CD-DA; CD-ROM/XA; MIDI (.midi); MPEG-2; SND (.snd); WAV (.wav)

	Margine
	Lijeva: 1 ½ ''; Desna: 1''; Top and Bottom: 1''

Primjenjuje se na sav materijal osim na brojeve stranica, uključujući brojke, zaglavlja/podnožja, fusnote i slike na cijeloj stranici. Brojevi stranica: najmanje ¾ od ruba stranice

	Fontovi
	Zahtijevaju se ugrađeni fontovi. Zahtijevaju se Post Script Type 1 fontovi. Bilo koji čitljiv font osim script, italic ili ornamental fontova ekvivalentan veličini od 10pt.  Arial ili 12pt. Times New Roman je prihvatljiv. Italic (kosi) font može se koristiti za riječi izs stranih jezika i citate. Ovo se primjenjuje na sav tekst uključujući naslove, fusnote,  citate itd.

	Prored
	Dvostruki prored: sažetak, posveta, zahvale, sadržaj, i tijelo rukopisa, naslove, sadržaj tablice, popise, grafove, karte. (osim za citate kao odlomke)
Jednostruki prored: fusnote, bibliografski unosi, popisi i prilozi 

	Boja
	Izvorni digitalni rukopisi pojaviti će se u boji kada se gledaju elektronički. Mikrofilm i tiskana reprodukcija NEĆE sačuvati boju; boje će se pojaviti u nijansama sive i mogu kompromitirati čitljivost brojeva, ilustracija, fotografija i grafike. Za najbolje rezultate, fotografije u boji reprintajte u crno-bijele u profesionalnom laboratoriju.


Ugrađeni fontovi

Ova uputa podrazumijeva da se za izradu rukopisa koristi MS Word na osobom računalu. 

Za početak kreirajte svoj rukopis koristeći TrueType font – NE podesiv font. Niže pogledajte listu preporučenih  TrueType fontova i njihove veličine. 

Potom:

1. Na Tools meniju kliknite Options i tada kliknite Save
2. Odaberite Embed TrueType fonts 

3. Sačuvajte dokument

Neki preporučeni TrueType fontovi i veličine

	*Arial
	10pt

	Century
	11pt

	*Courier New
	10pt

	Garamond
	12pt

	*Georgia
	11pt

	Lucida Bright
	10pt

	Microsoft Sans Seriff
	10 pt

	Tahoma
	10pt

	*Times New Roman
	12pt

	*Trebuchet MS
	10pt

	*Verdana
	10pt


* zvijezdicom su označeni fontovi za objavu na web-u. Dizajnirani su za laku čitljivost na zaslonu. Uzevši u obzir pohranu u repozitoriju i dostupnost vaše disertacije čitatelju putem ekrana, možete koristiti i ove fontove u svrhu poboljšanja čitljivosti.

Alternativno, ako vam je dostupan Acrobat Professional, možete slijediti izvrsne upute Graduate Thesis Office-a (Iowa State University):

1. otvorite dokument u MS Wordu

2. kliknite na Adobe PDF ikonu na vrhu. Odaberite „Change Conversion Settings“

3. kliknite na „Advanced Settings“

4. kliknite na Fonts folder na lijevoj strani novog prozora. U nižem prozorčiću na desnoj strani pobrišite bilo koje fontove koji se pojave u prozorčiću „Never Embed“. kaliknite OK

5. Ako morate sačuvati ove nove postavke, sačuvajte ih kao „Embed all fonts“

6. sada bi Change Conversion Setting prozor trebao pokazati „embed all fonts“ u Conversion Settings padajućem izborniku i trebao bi biti označen. Kliknite OK

7. kliknite opet na Adobe PDF ikonu na vrhu. Ovaj puta odaberite Convert to Adobe PDF. Ovisno o veličini vašeg dokumenta i o brzini vašeg računala, ovaj postupak može trajati od 1-15 minuta.

8. nakon što je vaš dokument konvertiran, odaberite „File“ ikonu na vrhu stranice. Tada odaberite „Document Properties“

9. kliknite na ikonu „Font“. Pažljivo provjerite sve vaše fontove. Trebali bi pokazivati „(Embedded Subset)“ nakon naziva fonta

10. Ako vidite „(Embedded Subset)“ nakon svih naziva fontova, uspješno ste izvršili konverziju u Acrobat Professional.

